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专项基金申报材料装订要求

兰白试验区科技孵化器专项基金申报材料包括申报表及附件材料，按A4纸张尺寸装订成册，书脊必须有项目名称及申报单位名称。装订顺序如下：
一、科技孵化器专项基金申报表（加盖公章）；
二、申报单位营业执照、组织代码证及税务登记证复印件（加盖公章）；
三、相关附件：
（一）科技孵化器专项基金申报书（内容应包括但不限于）：孵化器基本情况；在孵企业情况；已开展的服务情况；公共服务平台或专业技术平台建设情况；商业模式；申请基金等。（注：申请孵化器参股投资需提交商业计划书）
（二）申报单位上年度财务审计报告。
（三）孵化器登记（或认定）证明材料。	
（四）孵化器建设方案。（方案内容应包含但不限于：申报单位及前期孵化工作介绍；孵化器主要从业人员介绍；建设内容；运行管理方案；建设资金预算；预期的经济和社会效益分析；建设风险评价及控制；商业模式等）。
（五）申请公共服务平台建设：
1.建设投资项目专项审计报告（应包含建设投资项目决算情况表等），投资以实际发生为准，可从近三年实际发生开始； 
2.公共服务平台建设投资建设项目合同；
3.公共服务平台建设立项及投资证明文件；
4.共服务平台建设项目竣工验收证明材料；
5.公共服务平台建设支付财务证明材料。
（六）申请引进创业团队：
主要负责人为高层次人才的，须提供被纳入“千人计划”、“科技领军人才”、省高层次人才引进计划等证明，及创业经历情况说明、企业运营情况、项目技术情况、团队构成情况、引进所产生的经济效益和社会效益等。（引进创业团队）
（七）申请种子基金风险补助：
1.开立银行专户的证明材料； 
2.种子基金对外投资证明材料，包括但不限于投资协议，付款凭证等；
3.须出具投资手续及工商变更证明。
（八）申请大学科技园后补助：
1.与孵化企业签订的服务协议；
2.服务平台内的设备清单；
3.与专业服务机构签订的合作协议；
4.服务企业的成功案例；
5.服务企业反馈意见。
（九）申请创业导师补助：
1.创业导师聘书及服务协议； 
2.创业导师提供服务的证明材料；
3.创业导师辅导成功案例；
4.创业导师资质认定文件。
（十）新型创业服务机构补助：
1.与孵化企业签订的服务协议； 
2.与专业服务机构签订的合作协议；
3.新型孵化器运营商业模式介绍；
4.新型孵化器管理团队介绍；
5.企业入孵协议；
6.服务企业的成功案例；
7.服务企业反馈意见。
（十一）创业导师、科技孵化器从业人员资格证书。
（十二）组织相关活动证明。
（十三）其他证明材料。

